DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Blalystok’ dnla 7 lipca 2016 T. Elektronicznie podpisany przez:
Matgorzata Maria Namiotko
Data: 2016-07-07 13:36:31
Poz. 2894
UCHWALA NR XIV/95/16
RADY GMINY JASWILY

z dnia 28 czerwca 2016 r.

o utworzeniu jednostki organizacyjnej Centrum Ushlug Wspé6lnych Gminy Jaswily oraz nadanie
jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1 i art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016 r. poz. 35, 64, 195 i 668) oraz art. 11 i 12 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854,
1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195) uchwala si¢, co nastgpuje:

§1.1.Z dniem 1 sierpnia 2016 roku tworzy si¢ jednostke organizacyjng Centrum Ustug Wspolnych
dla jednostek organizacyjnych Gminy Jaswily, zwana dalej Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Jaswity.
§ 2. 1. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sg:
1) Zespot Szkot w Jaswitach, w ktorego sktad wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. Konstytucji 3 Maja w Jaswitach,
b) Gimnazjum im. Jana Pawta IT w Jaswitach;
2) Szkota Podstawowa w Dolistowie Starym;
3) Punkt Przedszkolny w Jaswitach sktadajacych si¢ z Klubow Przedszkolaka w:
a) Dolistowie Starym,
b) Jaswitach,
¢) Mikicinie;
4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jaswitach.

2. Centrum zapewnia jednostkom obstugiwanym wspo6lng obstuge administracyjng, finansowa
1 organizacyjna polegajaca w szczegdlnosci na:

1) prowadzeniu spraw kadrowo-ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;
2) prowadzeniu rachunkowo$ci jednostek obstugiwanych;
3) sprawozdawczosci finansowej, budzetowe;j i statystycznej jednostek obstugiwanych;

4) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi.
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§ 3. Zakres obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspolnej obstugi zostal okreSlony w statucie
stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Przekazuje si¢ Centrum mienie niezbedne do realizacji statutowych zadan zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Jaswity.

§ 6. Traci moc uchwata nr XI1I/57/95 Rady Gminy Jaswily z dnia 14 grudnia 1995r. w sprawie utworzenia
Gminnego Zespotu Oswiaty w Jas§wilach oraz uchwata nr XX1/122/12 Rady Gminy Jaswity z dnia 28 grudnia
2012 r. o nadaniu Statutu Gminnemu Zespotowi Oswiaty w Jaswilach (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2013 r.
poz. 596).

§ 7. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 sierpnia 2016 roku.

Przewodniczacy Rady
Robert Wojtkielewicz
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Zalacznik do uchwaty nr XIV/95/16
Rady Gminy Jaswity
z dnia 28 czerwca 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY JASWILY
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka budzetowa Gminy Jaswily
realizujaca zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Jaswily.

§ 2. Centrum dziata na podstawie:

1) uchwaty nr XIV/94/16 Rady Gminy Jaswity z dnia 28 czerwca 2016 roku w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych Gminy Jaswity oraz nadanego jej statutu;

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016 r. poz. 35, 64,
195 i 668);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, 938 i 1646,
z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269,
1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195);

4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016, poz. 446);

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z 2015 .
poz. 1045 i 1220;

6) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768
i 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333, 1844 i 1893 oraz z 2016 r. poz. 615).

§ 3. Centrum obejmuje swoja dziatalnoscig jednostki organizacyjne Gminy Jaswity.
§ 4. Siedziba Centrum jest zlokalizowana w miejscowosci Jaswity.

§ 5. Dziatalnos¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Jaswity.

§ 6. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 7. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig finansowg Centrum sprawuje Skarbnik Gminy, a w pozostatym
zakresie Wojt Gminy Jaswity.

§ 8. Centrum uzywa pieczatki o nastgpujacym brzmieniu — ,,Centrum Ustug Wspolnych Gminy Jaswity,
Jaswity 7, 19-124 Jaswily”.

1. CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 9. Centrum jest powotane w celu wykonywania obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej jednostek organizacyjnych, ktére obejmujg miedzy innymi:

1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych;

2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie ksiggowosci syntetycznej
i analitycznej;

3) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkow trwatych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;

4) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

5) potracanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;

6) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;
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7) prowadzenie rozliczen z innymi instytucjami finansowymi;
8) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkow z tytulu ubezpieczenia spotecznego;

9) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu ptac
jednostek obstugiwanych;

11) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z opracowanymi regulaminami;
12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek obstugiwanych;

13) prowadzenie wszelkich zamowien publicznych realizowanych poprzez przygotowanie i przeprowadzanie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych dla jednostek obstugiwanych;

14) sprawy zwigzane z ustalaniem przez Rad¢ Gminy plandéw sieci gimnazjow, szkot podstawowych,
zespotow wychowania przedszkolnego i punktéw przedszkolnych oraz granic ich obwodow;

15) sprawy osobowe dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych, w tym sprawy zwigzane
z zatrudnianiem i zwalnianiem dyrektorow i kierownikow przez Wojta Gminy Jaswity;

16) kontrolg merytoryczng i finansowg wykorzystywania przez dyrektorow i kierownikow przyznanych
srodkow budzetowych oraz gospodarowania mieniem;

17) kontrole przestrzegania przepisdéw dotyczacych organizacji pracy jednostek organizacyjnych Gminy
Jaswity;

18) sprawy zwigzane z systemem informacji oswiatowej;

19) sprawy zwigzane z realizacja obowigzku gminy w zakresie zwrotu kosztow przejazdu uczniow
niepetnosprawnych oraz ich rodzicow, opickundéw lub opiekundéw prawnych z miejsca zamieszkania
do szkoty lub os$rodka umozliwiajacego realizacjg¢ obowiazku szkolnego i obowiazku nauki w przypadku
zapewnienia dowozu i opieki przez rodzicow, opiekunoéw lub opiekunow prawnych.

I11. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
§ 10. 1. Dziatalno$cia Centrum kieruje Dyrektor, ktorego powotuje i odwotuje Wojt Gminy Jaswity.
2. Wojt Gminy Jaswily wykonuje czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Dyrektora.

3. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy Gloéwnego Ksiegowego Centrum i pozostalych
pracownikow.

4. Dyrektora Centrum w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia obowigzkow zastgpuje
Glowny Ksiegowy Centrum.

5. Centrum jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Dyrektor Centrum jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikow Centrum i jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, 1662 oraz z 2015 r. poz. 1066,
1220, 1224, 1240 i 1268).

§ 11. 1. Dyrektor Centrum zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Do podstawowych uprawnien i obowiazkoéw Dyrektora nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikow Centrum;

2) ustalanie wewng¢trznej organizacji Centrum, a zwlaszcza okreSlenie obowigzkow, uprawnien
1 odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach;

3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum;
4) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;
5) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji;

6) wspotpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych;
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7) akceptowanie i odpowiedzialnos$¢ za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacjg budzetu przy wspotpracy
z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych;

8) ustalanie wielkos$ci stanu zatrudnienia Centrum w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Jaswity.

§ 12. Struktur¢ organizacyjng Centrum okresla Regulamin Organizacyjny Centrum, ktory opracowuje
Dyrektor Centrum.

§ 13. Pracownicy Centrum wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 14. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

2. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

§ 15. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy cze$¢ budzetu
Gminy Jaswily uchwalonego przez Rade Gminy Jaswily. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢
dokonywane wyltacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 16. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. PRZEPISY KONCOWE
§ 17. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwal Rady Gminy Jaswity.
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UZASADNIENIE

Obecnie cata obstuga ksiegowo - finansowa szkét i Klubu Przedszkolaka prowadzona jest w ramach
Gminnego Zespotu Oswiaty. Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej zatrudnia ksiggowa, natomiast obstuga
ksiggowo-finansowa pozostatych jednostek organizacyjnych zajmuje si¢ Urzad Gminy Jaswity.

Z wyjatkiem Gminnego Zespolu Os$wiaty w Jaswitach, obstuga kadrowo-organizacyjna jednostek
organizacyjnych zajmuje si¢ Urzad Gminy Jaswily.

Gminny Zespol Oswiaty w Jaswitach, zgodnie z przepisami o systemie o§wiaty, moze dziata¢ nie dtuzej
niz do dnia 31 grudnia 2016 roku.

Zgodnie z art. 10 a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515 z pdézn. zm.), gmina moze zapewni¢ wspdlng obstluge, w szczegoélnosci administracyjna,
finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
W mys$l postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy, Rada Gminy w drodze uchwaly okre$la jednostki
obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstugujacym
w ramach wspolnej obstugi.

Wobec powyzszego celem zapewnienia prawidtowej obstugi finansowo-ksiggowej i organizacyjno-
kadrowej jednostek organizacyjnych Gminy Jaswity, podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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